Instrukcja obstugi gtéwnych funkcji narzedzia Google Classroom dla nauczycieli

W pierwszej kolejnosci, nalezy udac sie do Pana Krystiana w celu utworzenia konta na naszej szkolnej
domenie. Jest to niezbedne do uzyskania dostepu do niektérych funkcjonalnosci, na ktérych nam zalezy.
Kiedy juz mamy konto wchodzimy na strone www.classroom.google.com gdzie jesteSmy przywitani przez
okno logowania:

Google

Zaloguj sie
Uzyj konta Google

Adres e-mail lub telefon

Nie pamigtasz adresu?

To nie Twdj komputer? Aby zalogowac sie prywatnie, uzyj
trybu goscia. Dowiedz sig wigcej

Utworz konto m

polski ~ Pomoc Prywatnosé Warunki

Logujemy sie przy pomocy loginu i hasta pozyskanych przy pomocy Pana Krystiana, po czym zostajemy
przekierowani do strony poczatkowej Google Classroom:

@50 gle Classroom ‘ + oi

Brak zajg¢.

Wszystkie Twoje zajecia zostaly zarchiwizowane.
Mozesz je zobaczy¢ w sekcji ,Zarchiwizowane zajecia” w menu Classroom

Po lewej na gbrze znajdziemy skréty do zajeé (po ich utworzeniu) oraz ustawienia. W ustawieniach
polecam catkowicie wytgczy¢ powiadomienia, aby unikng¢ ogromnej ilosci powiadomien przychodzacych
na nasz nowo utworzony adres e-mail. Po prawej natomiast znajdziemy (od lewej) tworzenie lekcji, dostep
do dodatkowych aplikacji oraz dostep do danych naszego profilu.



Po kliknieciu w plus wyskoczy nam nastepujgce okno:

Utworz zajecia

Nazwa zaje¢ (wymagane)

Sekcja

Przedmiot

Anuluj  Utworz

Uzupetniamy informacje. Dobrze jest zawrzec tu klase, aby tatwiej byto pdzniej identyfikowaé zajecia oraz
przedmiot, aby uczniom byto tatwiej te zajecia odnalez¢ na swoim profilu. Sale mozna dodag, jesli uzywamy
classrooma pomocniczo do zaje¢ stacjonarnych. Gdy juz wszystko wypiszemy klikamy ,,Utwdrz”.

Teraz nasza strona gtéwna bedzie wygladac tak:

= Google Classroom

() Dosprawdzenia [ Kalendarz

Super lekcje

1B

Kazde zajecia pojawig sie jako kafelki, w ktére mozemy klikng¢, aby przejsé do zaje¢. Widzimy tez, ze
pojawity nam sie skréty do rzeczy, ktére uczniowie udostepnili nam do sprawdzenia, oraz do kalendarza. Po
kliknieciu w nasze ,Super lekcje” zostaniemy przekierowani do nastepnej strony:



— Super lekcje

8 Strumien Zadania Osoby Oceny

Super lekcje

w

Kod zajeé f34cyar [ 3

ﬁ-
ierz motyw
Przeslij zdjecie

Nadchodzace [ ] Udostepnij co$ swojej klasie

Brak zadari do oddania w

najblizszym czasie

Wyswiet| wszystko Kontaktuj sie z uczniami

D Utworz i zaplanuj ogtoszenia

@ Odpowiadaj na posty uczniow

Zaznaczone zaktadki na goérze strony to:

Strumien, do zamieszczania polecen i materiatéw do pracy na lekg;ji.
Zadania, do zadawania prac domowych, projektéw, testow itp.
Osoby, do zarzadzania osobami dodanymi do zajec.

Oceny, do zarzgdzania ocenami.

Nizej, znajduje sie kod zajeé, ktory nalezy przekazaé uczniom, aby mogli dotgczy¢ do naszych lekcji. Musza

to zrobic tylko raz. Kod mozna przekazac¢ przez dziennik elektroniczny.

Na gdrze po prawej znajdziemy opcje zajec. Po kliknieciu w koto zebate otworzymy okno z ustawieniami z

ktorych najwazniejsza jest ponizsza sekcja:

Ogodlne

Kody zaproszen

Zarzadzaj kodami zaproszer

v
Ustawienia dotyczg zaréwno linkéw z zaproszeniem, jak i kodow zaje¢ Wiaczony
Link z zaproszeniem https://classroom.google.com/c/NTczNTkxNzQwODRa?cjc=jeyf66t [D
Kod zajeé jeyfé6t
Widok zajeé Wyswietl kod zaje¢ |1
Strumien Uczniowie moga publikowa¢ i komentowaé¢  +
Zadania w strumieniu Pokazuj skrécone powiadomienia +

Pokaz usunigte elementy
Tylko nauczyciele mogg wyswietla¢ usunigte elementy.

Podsu lekunéw
przyktad \

Meet
Q Classroom wspétpracuje teraz z Meet Wygeneruj link do rozmowy w Meet
Wigcej informacji

idoczny dla uczniéw /




Zaznaczony obszar pozwoli nam na state wygenerowac link do spotkan na platformie Google Meet, dzieki
ktérej mozecie Panstwo rozmawiaé z uczniami gtosowo, z pomocg kamery lub bez, jest tez opcja
udostepniania ekranu. Po wygenerowaniu kodu bedzie sie on na state pokazywat na gtdwnej stronie zaje¢,
zaraz pod kodem do dotaczania uczniow.

Ostatnia zaznaczona rzecz to narzedzie do udostepniania polecen i materiatéw. Po kliknieciu w to pole
rozwinie sie ono do nastepujgcej postaci:

Dla:

Udostepnij swojej klasie

0 Dodaj Anuluj Opublikuj v

W pierwszym zaznaczeniu mozemy wybrac, czy udostepniamy ten materiat obecnej klasie, czy moze
réwniez innym. Jest to przydatne, gdy prowadzimy réwnolegle te same lekcje z paroma klasami.

W nastepnym oknie wybieramy uczniow danej klasy, ktérzy majg widzie¢ ten materiat. Domyslinie
zaznaczeni Sg Wszyscy.

Ponizej wpisujemy tre$é komunikatu.

Pod przyciskiem dodaj mamy mozliwos$é dodac zatacznik z komputera, z dysku google, z bazy ostatnio
dodawanych materiatow lub bezposredni link do strony internetowej badz filmiku z YouTube.

Gdy juz skomponujemy post, mozemy go opublikowaé przyciskiem opublikuj lub poprzez klikniecie
tréjkacika na prawo od przycisku zachowac go do zamieszczenia pdzniej. Nasz post uczniowie jak i my

bedziemy mogli komentowac w formie dyskusji.

Nastepna zakfadka, zadania:



= ]S:per lekcje Strumien Zadania Osoby Oceny €S3 il 0

3 Folder zaje¢ na Dysku

Tutaj mozesz przypisac zadania
@ Utworz projekty i pytania
B2 Korzystaj z tematéw do porzadkowania zadar w moduty lub jednostki

ﬁ Uporzadkuj zadania tak, jak maja je widzie¢ uczniowie

Poprzez klikniecie przycisku utwérz bedziemy mogli stworzy¢ zadanie dla uczniéw do wykonania. Do
wyboru jest pare typow, najprosciej uzywa sie pierwszego z géry — projektu. Po wybraniu go pokaze sie
nam strona tworzenia projektu:

X Projekt Zadz .

-

Wszyscy ucz. v

Instrukcje (opcjonalnie)

© Dodaj + Utwérz

Punkty

100 v

Termin
Brak terminu

Temat

Brak tematu v

Ocena czgstkowa

Nasze zadanie musimy zatytutowa¢, pod spodem mozemy dodac szczegdtowe instrukcje. Na dole po lewej
mozemy dodaé zatgcznik, identycznie jak w strumieniu, ewentualnie utworzyé dokument tekstowy, arkusz
kalkulacyjny, prezentacje lub formularz/ankiete.

Po prawej ponizej ustanawiamy termin (widoczny dla nas i dla uczniéw). Nastepnie zadajemy przyciskiem
na gorze po prawej.

Tak utworzong prace widzimy pdzniej w nastepujacy sposob:




m Kalendarz Google [[] Folder zajeé na Dysku

Praca domowa Termin: 24 wrz

Opublikowano 21:16

O 0]

Oddanych przypisanych

Wyswietl projekt

Mozna podejrzec ilu uczniéw prace oddato, bedzie widoczne réwniez kto oddat po terminie, a kto wcale.
Po kliknieciu ,,wyswietl projekt” mamy bezposrednio dostep do wszystkiego co uczniowie nam wystali i
mozemy oceni¢ ich prace, udzieli¢ komentarza oraz odestac im prace opatrzong ocenag.

W kolejnej zaktadce Osoby znajdziemy liste osdb przypisanych do zajeé:

= f:per'ekcje Strumien Zadania Osoby Oceny & o o

Nauczyciele &

° Bartosz Chomicz
@

Uczniowie 1uczel e

AZ

D n Bartosz Chomicz

Tutaj dla przyktadu, jest jeden nauczyciel oraz jeden uczen. Ucznidw oczywiscie powinno byc tyle, ile liczy
klasa, nauczycieli mozna doda¢ w przypadku kolaboraciji.

Poprzez klikniecie przycisku dodawania mamy mozliwos$¢ skopiowania linku z zaproszeniem do wziecia
udziatu w zajeciach, co jest alternatywng metoda dodawania uczniow do kodu, ktéry omawialismy
wczesniej. Z tego panelu mozna réwniez poszczegodlnych ucznidw usungc w razie pomytki, lub wystac im
bezposrednio wiadomos¢ mailowa.

W ostatniej zaktadce Oceny widoczne bedg wszystkie wystawione przez Panstwa oceny, do przepisania do
dziennika wtasciwego.



To zamyka temat najbardziej potrzebnych funkcji Google Classroom. Jest to narzedzie o wiele bardziej
rozbudowane i posiadajace szereg specyficznych mozliwosci, lecz opisane powyzej funkcje w zupetnosci
wystarczg do codziennej pracy.

Do dodatkowej nauki zatgczam Panstwu linki do ciekawych tutoriali na YouTube:
https://www.youtube.com/watch?v=zAW-4iXR6kc
https://www.youtube.com/watch?v=MyEaMs8pWHE
https://www.youtube.com/watch?v=6YUtEtyAOXI
https://www.youtube.com/watch?v=9TJWtJ4F4wI




